PRODUK LAYANAN KEPADA MASYARAKAT

DI KELURAHAN SELILI
SEKSI SEKSI
PEMERINTAHAN EKONOMI DAN
DAN TRANTIB PEMBANGUNAN
1. Pengantar 1. Rekomendasi IMB
Pembuatan KK s
>. Pengantar 2. Rekomentasi Izin
Pembuatan E-KTP ’ll;emp at US? }.1a
Pengantar Pindah 3. rengantar zin
3. reng Usaha Mikro & Kecil
}]?atang Pindah 4. Pengantar Tanda
4. Pengantar Finda Daft. Perusahaan
Keluar 5. Surat Keterangan
5. Pengantar SKCK . L
Domisili Usaha
6. Surat Keterangan .
) 6. Rekomendasi
Kehilangan p
. ematangan
7. Pengantar Kelahiran Lapanean
8. Surat Izin Keramaian pang
SEKSI
KESEJAHTERAAN &
PEMBERDAYAAN MASY.

1. Surat Pengantar Nikah

2. Surat Domisili Tempat
Ibadah

3. Keterangan Belum Pernah
Menikah

4. Keterangan Janda/Duda

5. Surat Keterangan Tidak
Mampu

6. Surat Keterangan Waris

7. Surat Keterangan Kuasa
Ahli Waris
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PERSYARATAN

Standar Operasional Pelayanan ( SOP )
Di Kelurahan Selili

LOKET PENGOLAH SEKERTARIS
/PETUGAS DATA /KASI
Penerimaan Pengetikan, Verifikasi hasil
& Verifikasi penomoran & pengetikan &

Dokumen Pengarsipan pemarafan
Berkas 7 Berkas

v

Dokumen Kembali ke
Lengkap & pengolah
Sesuai data bila

salah cetak

Dokumen
Tidak Lengkap
& Tidak Sesuai
Dikembalikan

Penandatangan
Berkas/Dokumen

Verifikasi ulang dan
Pembubuhan cap/stempel



SOP

Standar Operasional Pelayanan




